Spotdzielnia Mieszkaniowa

»PRZECLAW - ZIELONE POLE”

72-005 Przectaw 81A/2, NIP: 852-10-14-322, tel. 9148 22 733
www. zielonepole.pl e-mail: sekretariat@zielonepole.pl

Ogtoszenie:

Spotdzielnia Mieszkaniowa ” Przectaw Zielone Pole” w Przectawiu
zatrudni pracownika w wymiarze petnego etatu na stanowisko

ksiegowa ds. czynszow.
Miejsce pracy: Przectaw, Przectaw 81a/2, gmina Kotbaskowo

Obowigzki:

e Obstuga programu czynszowego AS-Investprojekt (naliczanie i rozliczanie czynszdw,
ksiegowanie dodatkéw mieszkaniowych etc.)

e Obstuga programu bankowego e-collect ( ksiegowanie wptat czynszowych)

e Prowadzenie i ksiegowanie windykacji czynszéw, generowanie wezwan do zaptaty,
przygotowywanie dokumentéw do kancelarii prawnej

e Wystawianie faktur

e Przygotowanie przelewdw

e Rozliczanie wody

e Prowadzenie spraw cztonkowsko — mieszkaniowych

e Wystawianie zaswiadczen o prawie do lokalu, o niezaleganiu

® Inne prace jak np. biezaca obstuga sekretariatu

Wymagania:

o wyksztatcenie S$rednie ekonomiczne lub wyzisze, mile widziane o kierunku
rachunkowosé, finanse

e staz pracy min. 5 lat, doswiadczenie w pracy w ksiegowosdci mile widziane;

e bardzo dobra umiejetnos¢ pracy na komputerze min. w zakresie obstugi MS Office,
(Word, Excel), mile widziana obstuga programu czynszowego ;

« odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, doktadnoéé, cierpliwosé;

e umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista;

Oferujemy:

¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze godzin
Oferte wraz z CV w zamknietej kopercie z napisem , ksiegowa ds. czynszéw”, nalezy zlozyé
w sekretariacie Spétdzielni, lub wysta¢ na adres: Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Przectaw

Zielone Pole” Przectaw 81a/2 72-005 Przectaw, albo wystaé na adres
e-mail: sekretariat@zielonepole.pl. w terminie do 29 wrze$nia 2023r. do godz. 15.00.




Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych”.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ” Przectaw Zielone
Pole” w Przectawiu. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym
przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ze zm. oraz aktdw wykonawczych
jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.



